PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 692 /2016.

“Modifica os anexos |, Il e lll da Lei n® 685/15.”

A Camara Municipal, nos termos do Regimento Interno e da Lei Organica
Municipal aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

. Art. 1° - O Anexo | da Lei n° 685/15 passa a ter a seguinte redagao:
ANEXO |
QUADRO DE VENCIMENTOS DE CARGOS EFETIVOS

CARGOS QUANTIDADE CUSTO QUALIFICACAO CARGA
' UNITARIO HORARIA
| (R$)

- | 01 R$ 1.000,00 | Nivel médio
Agente Legislativo completo 6 hs
| R$ 880,00 |  Ensino 6 hs
Aucxiliar de Servigos 01 fundamental
Gerais incompleto
TOTAL 02
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Art. 2° - O Anexo Il da Lei n° 685/15 passa a ter a seguinte redagéo:

ANEXO Il

QUADRO DE VENCIMENTOS DE CARGOS COMISSIONADOS

CARGOS QUANTIDADE  CUSTO |QUALIFICACAO

|
|
‘Assessor Juridico

|

Assessor Contabil

Assessor de Controle
Interno

Chefe de Gabinete,
Arquivo, Patriménio e
Materiais

TOTAL

01

01

01

01

04

UNITARIO
(R$)

R$ 3.000,00

R$ 3.000,00

R$ 880,00

R$ 880,00

Curso superior
em direito e
inscricéo na
Ordem dos

' Advogados do

Brasil - OAB

Curso Superior
em Ciéncias
Contabeis e

registro no
Conselho
Regional de
Contabilidade —
CRC.
Nivel médio
completo
Nivel médio
completo
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Art. 3° - O Anexo Il da Lei n° 685/15 passa a ter a seguinte redagao:
ANEXO Il

DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS

CARGOS DESCRICAO

' Agente Legislativo Tera a fungdo de auxiliar Mesa Diretora, |
} Comissbes Permanentes e Especiais, f
organizar o processo legislativo, que sera|
objeto de discussao e votag:ao em plenarlo,,
receber e remeter as leis a mesa diretora e
demais atividades correlatas. e

Auxiliar de Servigos Executar tarefas de zeladoria, limpeza em|
Gerais geral; varrer espanar, lavar, encerar e lustrar

as dependéncias, moveis, utensilios e

instalagbes diversas; mantendo-lhes as?

; condigdes de higiene e conservagdo. Prepara
{ café e cha; servindo-os quando solicitado. |

. ; Zela pela conservagédo de cantinas, copas,
cozinhas e afins. Zela pelo material de uso|
diario e permanente, tendo o cuidado de néo |
desperdicar materiais e utensilios diversos. |
Faz a limpeza de ruas, parques, bosques,f
| jardins e outros logradouros publicos, fazendo |
; a coleta do material. Executa outras tarefas
g como escavar valas e fechar valas e fossas; |
retirar e limpar materiais usados de obras de
1 demoligao; transportar materiais empregando
1 se necessario, carrinho de mao; espalhar com|
‘ pa, cascalho e outros materiais. Faz carga e
\ descargas de mercadorias. Exercita outras
tarefas correlatas. '

' Chefe de Gabinete, Prestar assessoramento ao Presidente da
(Arquivo, Patriménio Camara Municipal de Guiricema e & Mesa
e Materiais Diretora, nas areas interna e externa, bem|

como atuar como elo da Presidéncia com a
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Estrutura Administrativa da Camara e as|

liderangas politicas em geral, realizando |

outras tarefas proprias do assessoramento.

i Cadastrar e chapear o material permanentei

recebido, Registrar a movimentagdo de bens

‘ maoveis, Providenciar a baixa patrimonial e o

seguro dos bens méveis e iméveis, Proceder|
periodicamente ao inventario dos moveis |

‘ constantes do cadastro, Providenciar e
‘ controlar as locagbes de imoveis que se|

fizerem necessarias, Verificar periodicamente |

o estado dos bens méveis e iméveis, Produzir|

j copias de documentos em geral, arquivar as|

i requisigbes dos servigos executados, bem

| como zelar pela correta utilizagdo dos|
equipamentos, Manter cadastro de
fornecedores, Preparar 0s expedientesj
referentes as aquisigbes de material e as|
prestagbes de  servigos, Analisar a|
composigdo dos estoques para o fim de;
verificar sua correspondéncia com as

necessidades efetivas, Controlar 0|
atendimento, pelos fornecedores, das|
. encomendas efetuadas. ‘

Assessor Juridico Ao Assessor Juridico Legislativo compete |
do Legislativo desenvolver atividades inerentes ao apoio

juridico e legislativo, planejando, organizando, |
% coordenando, controlando e comandando as|
acgoes da unidade que dirige. Tera ainda
; como atribuigdo prestar assessoramento a|
Mesa Diretora, nos assuntos ligados a
problemas juridicos, nos contratos em geral, |
participar de sindicancia e processos |
‘ administrativos  disciplinares e dar-lhes |
orientacdo juridica conveniente; manter|
atualizada a coletdnea de Leis Municipais,
bem como a legislagdo federal e estadualé
visando a correta orientagdo sobre|
procedimentos e atuagdo da Camara
Municipal,defendendo  seus  direitos e
interesses em juizo,em todos os graus de;
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jurisdicao ou na esfera
: administrativa;podera,ainda,elaborar :
5 pareceres sobre consultas formuladas pelo|
Presidente da Camara, Mesa, Comissdes e
Diretorias, relativas a assuntos de natureza
juridico-administrativa; redigir projetos de

leis,justificativas de |

veto,decretos,regulamentos, contratos e

| outros documentos de natureza |

. juridica.Devera,ainda,desempenhar ?

. | ' atividades correlatas,em apoio ao |

desenvolvimento dos trabalhos. i

{
{

. Assessor Contabil Planejar o sistema de registros e operagées%
as necessidades administrativas e as|
exigéncias legais, para possibilitar controle |

@ contabil e orgamentario; supervisionar os§

| trabalhos de contabilizagdo de documentos,

analisando-os e orientando seu I

procedimento, para assegurar a observéncia§

do plano de contas adotado; controlar e

participar dos trabalhos de analise e

conciliagdo de contas, conferindo os saldos|

, apresentados, localizando e emendando os?

possiveis erros, para assegurar a corregéof

. f das operagdes contabeis; proceder e orientar|

| a classificagdo e avaliagédo de despesas,f

examinando sua natureza, para apropriar|

|

, custos de bens e servigos; supervisionar 0s|
i célculos de reavaliagio do ativo e de|
| depreciagdo de maquinas, moveis, utensilios |
‘ e instalagoes, ou participar desses trabalhos, |
i adotando os indices indicados em cada caso,
para assegurar a aplicagdo correta das;
disposi¢cdes legais pertinentes; organizar e
assinar balancetes, balancos e
'demonstrativos de contas, aplicando as}
normas contabeis, para apresentar resultados§
parciais e gerais da situagao patrimonial,%
econdmica e financeira da Camara;|
assessorar a Presidéncia em problemasj
financeiros, contabeis, administrativos e

i
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or¢amentarios, dando pareceres a luz das
ciéncias e das praticas contabeis, afim de
contribuir para a correta elaboragdo de
politicas e instrumentos de agéo nos referidos
setores. Executar outras tarefas correlatas as |

descritas.
Assessor de O responsavel pelo Controle Interno da
. Controle Interno  Camara tem como fungdo, além das

atividades previstas no art. 74 da Constituigéo |
Federal, executar plano de organizagao e,
todos os métodos e medidas adotadas pela
Camara Municipal para salvaguardar seus§
ativos, desenvolver a eficiéncia nas|

i

‘ operagdes, estimular o cumprimento das|

{

politicas administrativas prescritas, verificar a|

exatiddo e  fideldade dos  dados ]

orgamentarios, financeiros, operacionais,

patrimoniais, contabeis e de pessoal e a|

; exagdo no cumprimento de leis e
* regulamentos. Analisar a legalidade dos atos
| da mesa diretora; acompanhar a execugao |
, orgamentaria financeira; analisar e emitir|
. | parecer sobre as prestagbes de contas; |
' analisar e emitir parecer sobre editais, minuta |
de contratos, termos aditivos ao contrato, |

reconhecimento de divida; analisar a|

legalidade e instrugdo processual das

dispensas e inexigibilidade das licitagoes. |

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

L8 rot s L
30

W Vaz de Melo
Prefeito Municipal de Guiricema

NG m oo 30(,
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